Manual presentacion solicitud de actualizacion BUC

Presentacion de solicitudes de participacion en proceso de actualizacion
para las personas integrantes de la Bolsa Unica Comtin (BUC)

Objetivo: explicar de forma sencilla cémo presentar una solicitud de participacion para actualizar los
datos existentes en la Bolsa Unica Comun.

1. Acceso al Portal del Empleo Publico de la Junta de Andalucia (PEP)
Direccion de acceso: https://portalempleopublico.juntadeandalucia.es

Portal del Empleo Publico
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Conoce el Empleo Publico. Captacion del talento en Andalucia y para
Andalucia
Buscamos talentos que quieran ser protagonistas directos del bienestar de la Sociedad del hoy y del maiiana

VOY A OPOSITAR ESTOY EN LA BOLSA DE EMPLEO SOY EMPLEADA PUBLICA FINALIZO MI CARRERA
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Marta (27 afios) quiere preparar Fernando (32 afios) aprobé un exameny, Rosalia (43 afios) ya es empleada publica Ricardo (62 afos) sacé su plaza en 1995y
oposiciones a la Administracién General aunque no obtuvo plaza, ahora forma en la Junta de Andalucia. Desde este tras afios de experienciaen la
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Una vez haya accedido al Portal, en el apartado ESTOY EN LA BOLSA DE EMPLEO, debe entrar en BOLSAS
DE EMPLEO.

ESTOY EN LA BOLSA DE EMPLEO

Fernando (32 afios) aprobd un examen y, aunque
no obtuvo plaza, ahora forma parte de una bolsa
de empleo. Puede consultar su posicién, seguir
los movimientos de la bolsa y estar al dia de
nuevas oportunidades.

Bolsas de empleo
Tipos de contrato
Normativa relacionada




Dentro de BOLSAS DE EMPLEO debe elegir la opcion BOLSAS PERSONAL LABORAL.

Portal del Empleo Publico
Junta de Andalucia cputons e elcninka
oeste

nicio / Empleoy Oposiciones | Bosa:

roleo

Bolsas de empleo

Informacién general de bolsas de empleo o laboral

temponat
por cuarpo y especiaidad

Articulos 18.5 VI CC

a0 getién maciante bolsas

Dentro de este apartado se encontrara habilitado un acceso bajo la denominacién ACTUALIZACION BOLSA
UNICA COMUN (BUC), donde dispondré de una informacion general relativa a la actualizacién, un enlace
directo para la presentacion de la solicitud de actualizacion de los datos, un manual de guia de
presentacion de la solicitud y un documento de preguntas frecuentes.

Informacién general

| ) 1. Informacién general
Ir a la seccién de informacién general.

2. Actualizacién Bolsa (inica comiin
Actualizacion Bolsa tnica comiin
3. Bolsa Gnica comin

Por Acuerda dela Comisién del VI Convenio Colectivo, de fecha 10 de abril de 2026, s desarrolla el nuevo Reglamento de funcionamisnto de la Bolsa
Unica, concertado al amparo del articulo 18.3 del VI Convenio Colectivo, con la participacién de las organizaciones sindicales presentes en la Comisin del 4. Bolsa complementaria
Convenio.

La clausula transitoria tercera de dicho Acuerdo establece que, hasta que se constituyan las bolsas de trabajo derivadas de la aplicacion del nusve
Reglamento, se abrira un plazo para que las personas que actualmente integran las bolsas de trabajo constituidas mediante Resolucion de 10 de
diciembre de 2019 puedan actualizar determinades datos relativos a su participacién en la Bolsa Unica Comiin.

En concreto, podran solicitar la actualizacidn de los siguientes datos:

= Elturno por el que participan: tumo general o tumna de reserva para personas con discapacidad general, mental o intelectual.
= Lostipos de oferta seleccionados.

= Laprovincia ¢ provincias, o la localidad o localidades, en las que desean prestar sus servicios,

«+ Lavinculacién entre provincia o localidad y tipo de oferta.

Selo podrén participar en este proceso las personas que la Bolsa Unica Comdin.

= 07/07/2026: Enlace a |a presentacién telemética de la solicitud
« 07/07/2026: Enlace a la Guia del Usuario para la presentacion telematica

Bolsa tnica comiin



2. Presentacion de la solicitud
Picar en el apartado de ACTUALIZACION BOLSA UNICA COMUN, el ENLACE A LA PRESENTACION
DE LA SOLICITUD

Solo podrin participar en este proceso las personas que actualmente forman parte de la Bolsa Unica Comiin.

« 07/07/2026: Enlace a la presentacién telemdtica de la solicitud
« 07/07/2026: Enlace a la Guia del Usuario para la presentacién telematica

1. Accederd alaWeb de Emplead@ a la ventana de Tramitacion Electrdnica, opcion Procesos Selectivos,
Bolsa Unica.

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

't Proceses Selectivos s 6N Electronica  Procesos Selectivos Hapa del Sitia | Contacte
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W Tramitacién Electrénica
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2. Debe identificarse por cualquiera de los medios previstos:
« Con certificado digital o DNI electrénico.

* Conelsistema Cl@ve, usando cualquiera de los métodos que tenga habilitados.
3. Una vez realizada la identificacién, picar en SOLICITUD DE ACTUALIZACION.

4, Se mostraran en pantalla las categorias profesionales de las que es integrante de la Bolsa Unica
Comdn.



A Junta de Andalucia Web de Emnlead@

Cambiar Clave Mapa del Sitio | Contacte

Inicio .. Procesos Selectivos Bolsa Unica

: ® SOLICITUD DE ACTUALIZACION

Centro de Informacion
y Servicios CEIS

es Laborales

Solicitud de Actualizacion
Tramitacién Electrénica

Presentacién de solicitudes de actualizacin a la Bolsa Unica Comdn
Accibn Social

s e SELECCIONE UNA CATEGORIA PROFESTONAL

Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos 3035 - TCO. SUPERIOR EN ANATOMIA PATOLOGICA
Concurso Abierto y Permanente
(cAp)
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocion Interna
(Funcionarios)
Promocién Interna (Cupo Pers.
I.abonlh
Promocién Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Persanal Funcionario
Interino
Verificador de Firma
Manuales

Acceso a Mis Datos
Dl\rc'(% a Normatva

5. Ahora sélo hay que pinchar en la categoria profesional en la que quiere actualizar sus datos para la
Bolsa Unica Comun (BUC).

Importante: siquiere actualizar varias bolsas, tendra que presentar una solicitud de actualizacion
para cada una de ellas

6. Se abrird la pantalla para iniciar el borrador de su solicitud.

Web de Emplead@

ﬁ Procesos Selectivos Cambiar Clave

* Provisién de Puesto Inicio ... Procesos Selectivos Bolsa Unica
; 1 : ® SOLICITUD DE ACTUALIZACION

Mapa del Sitio | Contacte

Centro de Informacién
y Servicios CEIS

. Tramites Laborales

W Tramitacién Electronica . .
3035 - TCO. SUPERIOR EN ANATOMIA PATOLOGICA

Accién Social "

Accién Social Justicia NUEVA SOLICTTUD DE 3035 - TCO. SUPERTOR EN ANATOMIA PATOLOGICA

Actos Administrativos

Bolsa Personal Justicia Crear un nueve borrador Crear batrador
Concursos de Méritos

Concurso Abierto y Permanente

FETTAN



3. Cumplimentacion del formulario
Sélo podra acceder al formulario de aquellas categorias profesionales de las que es persona integrante.

El formulario contendra los datos con los que inicialmente participd en las bolsas constituidas por
Resolucion de 10 de diciembre de 2019, de la Direccion General de Recursos Humanos y Funcion Publica,
debiendo modificar nicamente aquellos apartados que quiere actualizar.

005998

ACTUALIZACION DEL TURNO DE PARTICIPACION, TIPO DE OFERTA, PROVINCIA O

Consejeria de Justicia, Administraciin Local
y Funcién Piblica

Junta de Andalucia

LOCALIDAD EN LA BOLSA UNICA COMUN. (Codigo de procedimiento: 18575)

l. DENOMINACION DE LA CATEGORIA PROFESIONAL
LAVE: DENOMINACION:

2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

PRIMER APELLIDO: [SEGUNDD APELLIDO: NOMSRE: SExC:
HLC M)
DNy PASAPCRTE/NIE: NACIDNALIDAD: FECHA DE NACIMIENTO:

3. TURNO DE PARTICIPACION

TURNODEACCESG: ] General [] Reserva a personas con discapacidad
[] Reserva a personas con enfermedad mental [ Reserva a personas con discapacidad intelectus

TIPO DE OFERTA, PROVINCIA O LOCALIDAD
(Al scleccionar cualquier municipio, deja sin efecto aut
] LVACANTE

PROVINCIAS A LAS QUE OPTA:

O ameria [ choz [ corpoes [0 eeawapa [0 Huswa [0 Jatn [ wissa [ sswwia

] Z SUSTITUCIONES
PAOVINIAS A LAS GUE OPTA:

] ALMER(A [ choz [ corooBa [ GRAMADA  [] HUELVA [mpEt=T) ] MALaca [ sewia

s 1FICOS 0 NECESIDADES ESTACIONAL
FROVNCIAS A LAS QUE OPTA:
ALMERIA ] choz CORDOBA  [[] GRANADA  [] HUELVA [0 Jadn

[ wisea [ sewwa
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8. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARA que son Gertos los dat dos en éste formulario y mete a probar doc
quefiguran en el mismo.

‘todos los datos

En +alafecha de afirma electrdnica.

J\’EPSONA .:OLUTAN EPRESENTANTE

Fdo.:

ILMO./A. SR./A. DIRECTOR/A GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y FUNCION PUBLICA

Cédigo Directorio Comiin de Unidades Organicas y Oficinas: [A] 0] 1[0[2[4[5[3[5]

!N FORMAEION BASICA SOBRE FROT E([ION DE DATOS

1 8= Dato:
) El Responsable del tratamiento de P e o e e y Funcidn Piblica, cuya
direccion es | Alberto Lits, 1641071 Sevilla
c i I gieocin efckinics od afe@insdeancalus
] Los datos perzonales que no indica se incorporan 3 la ackvidad de tratamiento in", con la finalidad de
elaborar y gestionara participacién en s Bolsa Unica Comin para scceder a la condicidn de personal laboral temporal a citud
da dicho tratamiento sz basa en el artculo 6.1.b) y ] y artculo .2.b) del RGPD, consecuencia de Lo establecido en el Real Decreto
Legslativo 5/2015, de 50 d octubre, por el que se apruebs el texto refundido d la Ley del Estatuto Bisico del Empleado Piblico,
el Rea Decreo Lgiato 22015, e 25 de ctulre sl quese pruea e et reincid de L Ly de Etatto de los
rabajsdores.
) Puede usted ajrcer sus derechos de acceso, rectificacidn, supresion, portabilidad de sus datos, y la imitacidn u opos
tstamient 1o srajeode deciiones dAdules afomtzacs, comose picaen sgerte drec
p el formula endad
) o st prvitas ceiones e dtos aio  posis xcargadosde watamiento pr cuart el resporsable delmismo, . les
bk
La informacién adicional detallada se encuentra disponibke enla siguiente direccién electrinica:
htps:/ g j155731 him]

o
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5. DERECHO DE OPOSICION

El Grgano gester va a consultarossiuientzs datos, enel cazo de que o est de acuerdo, manifieste su oposicion {articulo 28 de la
Ley 38/2015, de 1 de octubi

[] |ME OPONGO a lac r\s\.lta de mis datos de discapacidad a través del Sistema de Verificacién de Datos de Discapacidad, y|
aparto documentacion acreditativa de mis datos de discapacidad.
6. DOCUMENTACION

En el caso de haberme opuesto a su consulta en el apartado 5, presenta la siguiente documentacidn:
CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD.

[ DICTAMEN TECICO FACULTATIVG.

RESOLUCION LN.SS.

:l OTROS DOCUMENTOS: |

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACIGN DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Berzo el derechn 2 1o presertar o Siguientes dopumentos que obran en poer d s Administzacion de la Junta oe Andaluci o de
siis Agencias, e indico 3 ConBINuACSN |3 informacion Becesaria para que puedan Ser recabad

Fecha de emision
o prazantscién

Procedimienta en el que se.

Documents ConsejeriafAgencia y Organs. ervilis i A e

1

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Ejerzo el derecho a no presentar 103 Siguientes documentos que obran en poder Oe oiras Administraciones PUDICs, & indico 3
continuacion la informacion necesaria para que pusdan ser recabado

Frocedimienin en el que se
#mitié o &n ol que 2= prazentd

Documents ramirtraciin pibca y Srgons. o e

7. NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda se efectuaran por medios electromicos 3 traves del sistema de notificaciones de la
Beminisracion da L hunka e Andalucia oo ramitars i 2ita n caso de i sstarlo (1)

ndique un correo electrénico y, opcionalmente, un niimero de teléfono mavil donde informar sobre la notificacion practicada en e
sistema de notificaciones.
Correo electrénico: N*teléfono mévil
(2} Debe acceder ol sistzma de notificaciones con su certificado clectrénico u otros medica de identificacion electrinics; pucde encontrar mas
rmacién sobre los requititos necesarios pare <l uzo del sistema y el accezo  lax nobificaciones en ls direccide:
itper] e juntadesneiblucie e noiFcaciones




Importante: aunque en el borrador de la solicitud se cargan los datos con los que inicialmente se
particip6 en BUC, es necesario revisarlos para verificar que son correctos, entre ellos las provincias y
municipios, ya que su codificacion ha podido ser objeto de modificacion.

Apartado

Qué debe hacer

Denominacion de la categoria profesional

Aparecera relleno con la categoria profesional seleccionada de la
gue ya es persona integrante.

Datos de la persona solicitante

Apareceran rellenados automaticamente.

Turno de participacion

Apareceran rellenado automaticamente, sélo se modificara en el
caso que proceda. En caso de participacion por el tuno de
discapacidad, ésta debera acreditarse. Importante: es necesario
aportar la documentacion acreditativa de la discapacidad si se
marca la opcion de “ME OPONGO” a la consulta de los datos de
discapacidad y en los supuestos en los que la documentacion
acreditativa no es emitida por la Junta de Andalucia.

De no quedar acreditada la discapacidad, pasara a integrar el
turno general.

Tipo de oferta, provincia o localidad

Apareceran rellenados automaticamente con las inicialmente
elegidas, pudiendo modificar, quitando o afiadiendo, las opciones
deseadas. Importante: comprobar que las provincias y
municipios a los que se quiere optar son correctos; es
aconsejable verificarlos todos.

Derecho de oposicion en caso de discapacidad

Este apartado sélo se rellena por aquellas personas que participen
por el turno de discapacidad. En caso de permitir que la
Administracion pueda consultar los datos de la discapacidad, no es
necesario marcar la casilla ni aportar documentaciéon. En caso
contrario, es decir, si se marca la casilla de oposicién, habra de
aportarse la documentacion acreditativa.

LEER ATENTAMENTE EL APARTADO 4 DE ESTE MANUAL.

Notificacion electrdnica obligatoria

Es obligatorio informar de un correo electrénico que no sea correo
corporativo de la Junta de Andalucia. Obligatoriamente hay que
indicar un correo electrénico personal y un teléfono personal de
contacto.

Firma de la solicitud

Por ultimo, firmar la solicitud. La solicitud se queda en borrador
hasta su firma, sélo cuando se firma tiene lugar la presentacion, por
lo que es MUY IMPORTANTE firmarla porque de lo contrario no se
tendra por presentada la solicitud de participacion y sus datos
quedaran en los términos en los que se encuentren actualmente.




4, Derecho de oposicion y documentacion
En el apartado "Derecho de oposicion" puede manifestar su oposicion expresa a que la Administracion
consulte telematicamente datos de discapacidad.

Importante: si se opone a estas consultas, debera aportar la documentacion acreditativa
correspondiente.

En el apartado “Documentacion”, marcar la casilla correspondiente a la documentacion que va a aportar

para acreditar la discapacidad.

Si un documento ya obra en poder de la Administracion, puede ejercer su derecho a no aportarlo de

nuevo. En ese caso, indique:

Documento al que se refiere.
Tipo de administracion.
Organismo.

Procedimiento.

Fecha de emisién.

Pulse "Afadir" y repita el proceso tantas veces como sea necesario.

5. Revision, firmay presentacion

1.

Cuando haya terminado de rellenar la solicitud pulsar en GUARDAR COMO BORRADOR.

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de ofras Administraciones Publicas, e indico a continuacion la informacion necesaria
para que puedan ser recabados.

richtaskin Administracion Pblica y Organo | ' 6cha de emisién o [ﬁrocedlmnenw en el que se emitio o en el uue‘ |

presentacion Se presento

Agregar documento ..| +

T I NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuaran por medios electrénicos a través del sistema de notificaciones de la Administracibn de la Junta de Andaluca y
se tramitard su alta en caso de no estarlo (1)

Indique un correo elecirdnico y, opcionaimente, un nimero de teléfono movil donde informar sobre la nofificacion practicada en el sistema de notificaciones.

Correo electranico: N° teléfono mévil: |

(1) Debe acceder al sistema de nolificaciones con su certificado electrénico u olros medios de identificacion electronica; puede encontrar mas informacion sobre los
requisitos necasarios para el uso del sistema y el acceso a las notificaciones en la direccién” hitps /iwww juntadeandalucia es/notificaciones

8 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

DECLARA, que son cierfos los datos consignados en este formulario y se compromete a probar documentalmente fodos los datos que figuran en el mismo.

En| CUENCA w | ala fecha de la firma electranica.

LA PERSONA SOLICITANTE / REFRESENTANTE

Fdo* SANDRA YGENO CARVAJAL

ILMOJA. SRIA. DIRECTOR/A GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y FUNCION PUBLICA

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS

En camplinients d o Gapueeto e o Gen én de Datos, le

e |a Direccion General de Recursos Humanos y Funcibn Pibiica, cuya direccion es C/ Alberto Lista, n° 16 41071 Sevilla,

st Pods contacar son o Delogato ds Profsocien de Dalos en la desctitn deckbrioa dod cjalfp@untadeandalucia es

) Los datos personales que nos indica se incorporan a la actividad de iratamiento “Bolsa Unica Comin", con Ia finalidad de elabarar y gestionar la parficipacion en Ia Boisa Urica Comin

para acceder a Ia condicion de personal laboral lemporal: Ia licitud de dicho tratamiento se basa en el articulo 6.1) y @) y artculo 9.2 b) del RGPD, consecuencia de lo establecido en el
Real Decreto Legisiativo 52015, de 30 de oclubre, por el que se aprueba el texto refundido de Ia Ley del Estatuto Basico del Empleado Pubiico, y el Real Decreto Legislativo 22015, de 23
de oclubre, por el que e aprueba el lexto refundido de 1a Ley del Estaluto de los Trabajadores.

d) Puede usted ejercer sus derechas de acceso, reciificacion, supresion, portabiidad de sus datos, y la limitacién u oposicion a su fratamiento y a no ser objeto de decisiones individuales
automatizadas, como se expiica en |a siguiente direccion electronica; hitps:/juntadeandalucia es/profecciondedatos, donde podré encontrar el formul ario recomendado para su ejercicio.

&) No estén previstas salvo a posibles de fratamiento por:uenta del responsable del mismo, o de las derivadas de nbllgauon leual

La informacion adicional detallada se encuentra disponble en 2 siguiente

. Guardar como borrador Cancelar




Importante: la opcidn de guardar como borrador solamente supone el almacenamiento temporal del

documento, y a todos los efectos no queda presentada su solicitud ante el Registro Telematico de la
Junta de Andalucia.

2. Se mostrara la pantalla con nuestro borrador o borradores, teniendo las siguientes opciones:
 Editar: si queremos hacer alglin otro cambio.

+  Aportar documentos: sélo en caso de picar “ME OPONGO” a la consulta de los datos de
discapacidad.

* Presentar: para proceder a la firma y presentacion.

=
3035 - TCO. SUPERIOR EN ANATOMIA PATOLOGICA

nes formativas, @
Accion Social N
Accion Social Justicia NUEVA SOLICITUD DE 3035 - TCO. SUPERIOR EN ANATOMIA PATOLOGICA
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia Crear un nuevo borrador m
Concursos de Méritos

Concurso Abierto y Permanente

(CAP)
Consulta de Tramites

s
Acceso Funcionario 10 20 30
Acceso Laborales Nombre de la solicitud Estado Aporiar Imprimir | Eliminar
Promocion Interna Editar Prosantar
(Funcionarios) documentos
r;vb':r‘:l:wn Interna (Cupo Pers. Borrador |(__)| |,- :*l |xI
Promocion Interna (Laborales) I
::E: l'nll::iﬂ Laborales Bosrador [#?] & 8| ]
Bolsa Personal Funcionario =
= [T3 I
v:':f'l?::a':i%r de Firma AN S | ) 202600000107100 : -*l
Manuales
(i3 =
o e :o:wan lwn 12 ]

3. Revise lainformaciény proceda a la firma y presentacion.

Aparecera mensaje de inicio de la presentacion:

A Junta de Andalucia Web de Emplead @

Cambiar Clave

Bolsa Unica

Inicio Procesos Selectivos

= SOLICITUD DE ACTUALIZACION

.. Tramites Laborales
I Tramitacién Electrénica

PROCESO PRESENTACION

Accién Social

Accidn Social Justicia
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos

Se dispone a iniciar el proceso de presentacion de su solicitud.

i i rs
Concurso Ablerto y Permanente éDesea continuar?
(CAP) d i
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos

Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocion Interna




Al pulsar ACEPTAR, se abrira la pantalla para PRESENTAR la solicitud:

PRESENTAR

ded | ) | D Qo B ®

=YY Ve @D A -+ & 1|
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Consejeria de Justicia, Administracién Local
y Funcién Piblica

Junta de Andalucia

S )
ACTUALIZACION DEL TURNO DE PARTICIPACION, TIPO DE OFERTA, PROVINCIA O
LOCALIDAD EN LA BOLSA UNICA COMUN. (Cédigo de procedimiento: 18575)

1. DENOMINACION DE LA CATEGORIA PROFESIONAL
(CLAVE: DENOMINACKIN:
3035 TCO. SUPERIOR EN ANATOMTA PATOLOCICA

2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Importante: recuerde revisar la solicitud antes de proceder a su firmay presentacion.

7. Finalizacion de la presentacion
Una vez firmada y presentada la solicitud, aparecera en pantalla un mensaje de confirmacién de la
presentacion.

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

Cerrar Sesidn Cambiar Clave
Inicio .. Procesos Selectivos Bolsa Unica

Mapa del Sitio | Contacte

® SOLICITUD DE ACTUALIZACION Centro de Informacién
; = y Servicios CEIS

. Tramites Laborales
L B~

s fomatives @
(-]

[l Tramitacién Electrénica

Accién Social PROCESO DE PRESENTACION

Accion Social Justicia _

Actos Administrativos Su solicitud correspondiente a la categoria profesional 3035 - TCO. SUPERIOR EN ANATOMIA

Bolsa Personal Justicia PATOLOGICA ha sido presentada correctamente,

Concursos de Méritos

Concurso Ablierto y Permanente Eaiiia ook dk 4 sl e

(CAP)

Consulta de Tramites

Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocién Interna
(Funcionarios)

Promocion Interna (CIIW Pers. Seleccion de categoria Walver al listado de solicitudes

Laboral)

Importante: recuerde DESCARGAR y GUARDAR la copia de la solicitud.
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